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Zapytanie ofertowe

Niniejszym Wielkopolska Izba Przemystowo-Handlowa z siedzibg w Poznaniu przy ul. Sw. Marcin
24/402 zaprasza do sktadania ofert na zapewnienie sal.

Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie pomieszczen na:
e Spotkania grupowe 10-osobowe w wymiarze nie wiekszym niz 30 godzin;
e spotkania indywidualne w wymiarze nie wiekszym niz 360 godzin;
e pracowni komputerowej w wymiarze nie wiekszym niz 144 godziny ;

Postepowanie jest prowadzone w ramach projektu pn. Social Media — moja szansa na sukces! Numer
POWR.01.02.01-30-196/15. Zamdwienie zostanie zrealizowane w okresie od daty zawarcia umowy do dnia
zakoniczenia $ciezki szkoleniowej w ramach projektu, ktére planowane jest na dziert 30.06.2017 r.

Wspolny Stownik Zamdwien (CPV)

70220000-9: Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Zamawiajgcy wymaga spetnienia nastepujgcych warunkéw realizacji ustugi:

. pracownie komputerowe wyposazone w sprzet komputerowy muszg umozliwia¢ prowadzenie
zaje¢ dla srednio 10 oséb (max 15 osdb) przy indywidualnych stanowiskach komputerowych,
potaczonych siecig lokalng z dostepem do sieci Internet poprzez state facze o przepustowosci
minimalnej 2Mbit/s oraz posiada¢ stanowisko komputerowe dla trenera/-ki, projektor
multimedialny, oraz tablice lub flipchart (wraz z mazakami i wycierakiem), wielkos$¢ sali nie moze
by¢ mniejsza niz 28 m’;

° komputery, zapewnione na sali opisanej w punkcie 1 muszg by¢ wyposazone w: procesor
o czestotliwosci nie nizszej niz 2GHz, pamiec operacyjng nie mniejszg niz 2 GB, przynajmniej 10 GB
wolnej przestrzeni dyskowej, naped CD/DVD, wolny port USB, ekran o rozdzielczosci nie mniejszej
niz 1024x768, licencjonowane oprogramowanie w postaci systemu operacyjnego Windows 7 lub
nowszej wersji, przegladarki internetowej i pakietu Microsoft Office;

. pracownie komputerowe wykorzystywane beda do prowadzenia szkolen od 8 do 9 godzin;

. pomieszczenia na spotkania indywidualne muszg by¢ wyposazone w stolik i 2 krzesta, wielkos¢ sali
nie moze by¢ mniejsza, niz 9 m’
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pomieszczenia na spotkania indywidualne wykorzystywane beda na potrzeby spotkan od 1 do 3
godzin;

sale na spotkania grupowe musza umozliwia¢ prowadzenie zaje¢ dla srednio 10 oséb (max 15)
przy stole/stotach, wielko$¢ sali nie moze byé mniejsza niz 28 m?, wyposazona w projektor
multimedialny, tablice lub flipchart (wraz z mazakami i wycierakiem);

pomieszczenia na spotkania grupowe wykorzystywane beda na potrzeby spotkan od 1 do 3
godzin;

wykonawca zapewni mozliwos¢ realizacji spotkan i szkolen od poniedziatku do soboty w godzinach
800'1700.

Wykonawca umozliwi oznakowanie pomieszczen i pracowni komputerowej oraz budynku zgodnie
z wytycznymi Europejskiego Funduszu Spotecznego;

w czasie realizacji zamdwienia tgczna liczba swiadczen kazdego rodzaju moze ulec zmniejszeniu.

2. Termin realizacji: kwiecien-czerwiec 2017 r.

3. Miejsce realizacji dostawy: Poznan.

Wymagania dotyczace oferentow

1. Warunkiem uczestnictwa w postepowaniu jest:

znajdowanie sie Wykonawcy w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

posiadanie przez Wykonawce doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia, przez co
rozumieé nalezy, ze w okresie ostatnich 3 lat przed datg ztozenia oferty zrealizowat przynajmniej
3ustugi o podobnym charakterze o wartosci nie mniejszej niz 90000,00 zt
(dziewiedédziesigttysiecyztotych 00/100) brutto dla nie mniej niz 200 uczestnikow. Przez ustugi
o podobnym charakterze rozumie sie ustugi w sktad, ktérych wchodzit wynajem sal;

2.  Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajagcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ na zataczonym formularzu ofertowym w biurze Projektu:
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Wielkopolska Izba Przemystowo-Handlowa
Ul. Sw. Marcin 24/402
61-805 Poznan

Lub mailowo na adres a.cicha@wiph.pl do dnia 28.04. 2017 roku do godziny 15%.

Zawartosc oferty

Oferte nalezy przygotowac¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.
Do oferty zataczy¢ nalezy:

e oswiadczenie, iz pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym nie zachodzg uniemozliwiajgce udzielenie
zamOwienia powigzania opisane w punkcie 4. Wykonawca, ktéry nie ztozy przedmiotowego
oswiadczenia zostanie wykluczony z postepowania.

e Oswiadczenie dot. sytuacji ekonomicznej i finansowej Wykonawcy zapewniajgcej wykonanie
zamowienia

e Oswiadczenie dot. posiadania przez Wykonawce doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamoéwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zazgdania okazania dokumentow potwierdzajgcych spetnienie
warunkow uczestnictwa w postepowaniu. Dokumenty przedstawi¢ nalezy w terminie jednego dnia
roboczego od daty przekazania zadania.

Kryteria oceny ofert

Kryteria oceny ofert:

a. cene taczna realizacji catosci zamodwienia — waga 50%;
b. jakos¢ wykonanej ustugi —waga 50%.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

Liczba punktow za cene taczng realizacji zamdwienia.

Przyznajgc liczbe punktéw za cene realizacji catosci zamdwienia Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie
wzorem wskazanym ponize;j:
NC C — liczba punktéw badanej oferty
C= BC =100 NC — najnizsza cena ztozonej oferty

BC — cena badanej oferty
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Liczba punktdow za jakos¢ wykonanej ustugi przez Wykonawce.

Jakos$¢ ustugi mierzona bedzie:

e minimalnym dopuszczalnym czasem na zgtoszenie spotkania/szkolenia w terminie krétszym niz 7
dni przed planowang datg rozpoczecia szkolenia;

e minimalnym dopuszczalnym czasem bezptatnej mozliwosci odwotania spotkania/szkolenia w
terminie krétszym niz 7 dni przed planowang datg rozpoczecia szkolenia;

Jakos¢ bedzie mierzona tgczng liczbg punktéw uzyskanych zgodnie z ponizszg punktacja:

Cecha jakosci: Waga punktowa:
mozliwo$¢é odwotania spotkania/szkolenia na 1 dzien przed planowang ,
) 7 punktéw
datg odbycia
mozliwo$¢é odwotania spotkania/szkolenia na 2 dni przed planowang ,
. 6 punktéw
datg odbycia
mozliwo$é odwotania spotkania/szkolenia na 3 dni przed planowang ,
. 5 punktéw
datg odbycia
mozliwo$¢é odwotania spotkania/szkolenia na 4 dni przed planowang
. 4 punkty
datg odbycia
mozliwos$é odwotania spotkania/szkolenia na 5 dni przed planowan
zliw .w ia sp ia/sz i i przed planowang 3 punkty
datg odbycia
zliwos¢ odwotani tkania/szkoleni 6 dni dpl
moz |wosc9 wotania spotkania/szkolenia na 6 dni przed planowana 2 punkty
datg odbycia
mozliwo$¢é odwotania spotkania/szkolenia na 7 dni przed planowang 1 punkt
datg odbycia P
Zgt i tkania/szkoleni 1 dzien d pl dat
g ostnle spotkania/szkolenia na 1 dzien przed planowang datg 7 punktéw
odbycia
zgtoszenie spotkania/szkolenia na 2 dni przed planowang datg odbycia 6 punktow
zgtoszenie spotkania/szkolenia na 3 dni przed planowang datg odbycia 5 punktéw
zgtoszenie spotkania/szkolenia na 4 dni przed planowang datg odbycia 4 punkty
zgtoszenie spotkania/szkolenia na 5 dni przed planowang datg odbycia 3 punkty
zgtoszenie spotkania/szkolenia na 6 dni przed planowang datg odbycia 2 punkty
zgtoszenie spotkania/szkolenia na 7 dni przed planowang datg odbycia 1 punkt

Biuro: Wielkopolska Izba Przemystowo-Handlowa ul. Sw. Marcin 24/402 61-805 Poznan; tel. 61 8690 100; social.media@interit.eu; sm.interit.eu

Fundusze . . %
Europejskie Unia Europejska o
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny L



mailto:social.media@interit.eu

"nnrer/ |

e Ocena ofert dokonana zostanie z zastosowaniem ponizszego wzoru:

J —liczba punktdw badanej oferty za kryterium jakos¢
J = E %100 | BJ—jakos¢ badanej oferty mierzona liczbg punktéw za odwotania szkolenia
14 przed planowang datg odbycia oraz zgtoszenie lokalizacji szkolenia przed

planowang datg odbycia (maksymalnie 14 punktow)

e Przy wyborze najkorzystniejszej oferty spetniajgcej kryteria oceny Zamawiajgcy uzyje
nastepujgcego wzoru.

L —taczna liczba punktéw badanej oferty
L=05*C+0.5*J C — liczba punktéw badanej oferty za cene

J —liczba punktéw badanej oferty za jakos¢

Pozostate informacje

Pozostate postanowienia:

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecenia wykonania catosci przedmiotu zaméwienia;

c. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji oferowanych warunkéw z
Wykonawcg, ktorego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg w celu uzyskania
warunkow korzystniejszych dla Zamawiajacego.

d. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

e. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ztozenia zamdwienia uzupetniajgcego na
warunkach oferty ztozonej przez Wykonawce w postepowaniu.

f. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu realizacji zamdwienia w
przypadku wydtuzenia terminu realizacji projektu, na rzecz ktérego Swiadczone beda
ustugi.

g. Postepowanie dotyczy projektu: Social Media — moja szansa na sukces!
wspotfinansowanego ze Srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

h. Przedmiot zamdwienia jest wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Osoba kontaktowa
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Dodatkowych informacji udziela Aleksandra Cicha, telefon 61 8690 107, od poniedziatku
do piatku w godzinach od 10%°do 14%
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