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Program szkolenia w ramach projektu ,Zaméwienia Publiczne w Twojej firmie”

Szkolenia og6lne z zakresu ubiegania sie

0 zaméwienia publiczne w Polsce
Prowadzacy: Andrzej tukaszewicz

Dzien 1

1. Przepisy regulujace udzielanie zamowien publicznych w Polsce (2 godziny szkoleniowe)
a. Ustawa prawo zamdwien publicznych oraz akty wykonawcze
i. Definicje ustawowe
ii. Strony w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
iii. Uczestnicy procedury, czyli kto przeprowadza czynnosci w postepowaniu w imieniu
zamawiajgacego i jakie to ma znaczenie dla wykonawcow
b. Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy, czyli jakie zamdwienia sq zwolnione w trybdw
ustawy
c. Zasady udzielania zamowien

2. Pozyskiwanie informacji o zaméwieniach publicznych (2 godziny szkoleniowe)
a. Ogtoszenie 0 zaméwieniu publicznym
i. gdzie sg publikowane ogtoszenia
ii. w jakim terminie sg publikowane, czyli ile wykonawca ma czasu na przygotowanie
oferty
iii. co jest trescig ogtoszenia
iv. co to sg progi unijne
v. prezentacja systemu eKatalogi, czyli zrédto informacji 0 zaméwienia o wartosci do
30000 euro
vi. prezentacja Biuletynu Zamdwien Publicznych, czyli zrédto informacji o zaméwienia o
wartosci powyzej 30000 euro
vii. prezentacja Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej, czyli zrodto informaciji o
zamdwienia o warto$ci powyzej ,progdw unijnych”
b. Protokét z postepowania, czyli zrodto wiedzy dla wykonawcy o przebiegu postepowania
c. Komunikacja zamawiajacego z wykonawca, czyli jakimi Srodkami sg przesytane informacje i
dokumenty oraz w jaki sposob zadawac pytania zamawiajacemu

3. Uczestnictwo wykonawcy w postepowaniu w zaleznosci od trybu udzielania zaméwienia publicznego (2
godziny szkoleniowe)
a. Wprowadzenie, czyli jakie tryby ustawodawca przewidziat oraz ktore ograniczaja konkurencje
b. Przetarg nieograniczony — przebieg procedury oraz sposob uczestnictwa wykonawcy w

procedurze
c. Przetarg ograniczony — przebieg procedury oraz sposob uczestnictwa wykonawcy w
procedurze
d. Negocjacje z ogtoszeniem — przebieg procedury oraz sposob uczestnictwa wykonawcy w
procedurze
e. Dialog konkurencyjny — przebieg procedury oraz sposob uczestnictwa wykonawcy w
procedurze
f. Negocjacje bez ogtoszenia — przebieg procedury oraz sposdb uczestnictwa wykonawcy w
procedurze
g. Zamowienie z wolnej reki — przebieg procedury oraz sposdb uczestnictwa wykonawcy w
procedurze
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h. Partnerstwo innowacyjne — przebieg procedury oraz sposéb uczestnictwa wykonawcy w
procedurze

i. Zapytanie o cene — przebieg procedury oraz sposéb uczestnictwa wykonawcy w procedurze

j.  Licytacja elektroniczna — przebieg procedury oraz sposdb uczestnictwa wykonawcy w
procedurze

4. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (2 godziny szkoleniowe)
a. Informacje ogolne dotyczace Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ)
i. Jak pozyska¢ SIWZ
ii. Jaka jest tres¢ SIWZ
b. Opis przedmiotu zamowienia
i. Ogolne zasady opisywania przedmiotu zamdwienia
ii. Klauzule spoteczne w opisie przedmiotu zamdwienia
iii. Narzucanie norm w opisie przedmiotu zamdwienia
iv. Co tojest CPVCo to jest dialog techniczny i jak przebiega
c.  Wyjasnienia do tresci SIWZ, czyli kiedy i jak zada¢ pytania co SIWZ

Dzien 2

5. Spetnianie przez wykonawcdw warunkow udziatu w postepowaniu (2 godziny szkoleniowe)

a. Jakie warunki udziatu w postepowaniu moze postawi¢ zamawiajacy

b. Jak udokumentowa¢ spetnienie warunkéw w postepowaniu, czyli jakich dokumentéw moze
zada¢ zamawiajacy i w jakiej formie nalezy je ztozy¢

c. Korzystanie z zasobdw innych podmiotow

d. Obligatoryjne i fakultatywne przestanki do wykluczenia

e. Jak udokumentowac brak przestanek do wykluczenia, czyli jakich dokumentéw moze zadaé
zamawiajacy i w jakiej formie je ztozy¢

f. Uzupetnienie dokumentéw w przypadku ich braku lub bfedéw

6. Przygotowanie oferty (1,5 godziny szkoleniowej)
a. Zlozenie oferty
i. Ogolne informacje na temat formy, miejsca i czasu ztozenia
ii. Zmiana lub wycofanie oferty
b. Pojecie oferty czesciowej i oferty wariantowe;
c. Oferta
i. jakie doktadnie dokumenty sktada wykonawca
ii. Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa
iii. Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez oferowane dostawy/ustugi/roboty
wymagan zamawiajgcego, w tym probki
iv. Termin zwigzania ofertg
d.  Wadium (czyli co to jest i w jakiej formie moze by¢ sktadane)

7. Proces oceny ofert (1,5 godziny szkoleniowej)
Otwarcie ofert
Kryteria oceny ofert, czyli co zadecyduje o wyborze oferty
Weryfikacja dokumentéw w toku oceny ofert
Ocena tresci oferty, wyjasnienia tresci oferty
Poprawianie pomytek
Odrzucenie oferty
Rozstrzygniecie postepowania
i. wybdr najkorzystniejszej oferty
ii. uniewaznienie postepowania

@000
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8. Umowy w sprawie zamdwienia publicznego (1,5 godziny szkoleniowej)
a. Ogolne ustawowe zasady zawierania umow w sprawie zamowienia publicznego
b.  Umowa na roboty budowlane a podwykonawstwo
c. Zabezpieczenie umowy (co to jest i w jakiej formie moze by¢ wniesione)

9. Srodki ochrony prawnej (1,5 godziny szkoleniowe))
a.  Srodki ochrony prawnej — co to jest i jakie moZliwosci ma wykonawca
b. Odwotanie
i. Od czego mozna sie odwota¢ w zaleznosci od wartosci zamoéwienia
i. Gdzie i jak wnosi sie odwotanie
iii. W jakim terminie nalezy wnie$¢ odwotanie
iv. Jaka powinna by¢ tres¢ odwotania
v. Zakaz zawarcia umowy przed wydaniem orzeczenia
vi. Przystapienie do odwotania
vii. Odpowiedz zamawiajacego na odwotanie
viii. Warunki rozpoznania
ix. Odwotanie - wpis
X. Rozpoznanie odwotania
xi. Orzeczenie

i. Tryb wnoszenia skargi
ii. Optata
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