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Program szkolenia w ramach projektu „Zamówienia Publiczne w Twojej firmie” 

Szkolenia praktyczne z zakresu ubiegania się  

o zamówienia publiczne w Polsce 
Prowadzący: Andrzej Łukaszewicz 

Dzień 1 

1. Wyszukiwanie ogłoszeń o zamówieniu (2 godziny szkoleniowe) 
Ćwiczenie z wykorzystaniem wyszukiwarek: 

a. Wyszukiwanie według rodzaju zamówienia 

b. Wyszukiwanie według miejsca 
c. Wyszukiwanie konkretnego zamówienia 

 
2. Analiza ogłoszenia o zamówieniu i SIWZ (2 godziny szkoleniowe) 

a. Ćwiczenie – analiza SIWZ na roboty budowlane 
b. Ćwiczenie – analiza SIWZ na usługi 

 
3. Przygotowanie dokumentacji potwierdzającej spełnienie przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu (4 godziny szkoleniowe) 
 
a. Ćwiczenie – przygotowanie oferty oraz zebranie dokumentów potwierdzających spełnienie 

warunków udziału w postępowaniu 
b. Studium przypadku – badanie i ocena ofert 

 

Dzień 2 

1. Zlecanie zamówienia podwykonawcy (2 godziny szkoleniowe) 

Ćwiczenie – konstrukcja umowy o podwykonawstwo 

 

2. Tworzenie konsorcjów, odpowiedzialność członków konsorcjum (2 godziny szkoleniowe) 

Ćwiczenie obejmujące: 

a. zawarcie umowy konsorcjum 

b. przygotowanie oferty wspólnej 

c. wypełnienie Jednolitego Elektronicznego Dokumentu Zamówienia 

 

 

3. Przygotowanie oferty zgodnie z wymogami SIWZ (2 godziny szkoleniowe) 

Ćwiczenie – przygotowanie oferty 

 

 

4. Procedura składani odwołania /wnoszenia skargi (1 godzina szkoleniowa) 

a. Redagowanie informacji, o której mowa w art. 181 pzp 

b. Redagowanie odwołania 

 

5. Korespondencja z zamawiającym na etapie oceny i badania ofert (1 godzina szkoleniowa) 


